省民政厅关于开展2024年上半年全省性社会组织论坛研讨会活动备案工作的通知
各全省性社会团体、民办非企业单位、基金会：
    根据省清理和规范庆典研讨会论坛活动工作领导小组《关于申报2024年度上半年节庆论坛展会备案活动的通知》，请有相关活动计划的全省性社会团体、民办非企业单位、基金会，于2024年12月1日前按要求向省民政厅进行申报，经省民政厅初审后，集中报省清理和规范庆典研讨会论坛活动工作领导小组审批。逾期不予受理。
专业性社团联系人：朱亮，电话：027-50657113。
行业性社团联系人：刘宏涛，电话：027-50657597。
学术性、联合性社团联系人：钱华志，电话：027-50657112。
民办非企业单位联系人：卢志诚，电话：027-50657562。
基金会联系人：沈茜，电话：027-87448202。
附件：1.申报须知
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附件1
申报须知
一、活动申报范围
1.申请集中备案的节庆、论坛、展会活动应是往年已批准举办的活动。

2.新增节庆、论坛、展会活动不在集中受理范围，请按“一事一议”原则单独向省委省政府报告。

二、活动申报方式
1.备案活动申报采用分类受理的方式申报。节庆活动由省文化和旅游厅受理，展会活动由省商务厅受理，涉外论坛研讨会由省委外办受理，涉台论坛研讨会由省委台办受理，哲学、社会科学类报告会、研讨会、讲座等论坛类活动由省委宣传部受理，社会组织举办的论坛研讨会由省民政厅受理，其他各类论坛由主办方按照国内会议管理办法管理。
2.活动申报时间。活动主办单位请于2023年11月30日前向分类受理单位提交备案活动申报材料（一式三份），各分类受理单位请于2023年12月10日前向省清办提交初审意见及备案活动申报材料（一式两份），逾期不予受理。
三、申报材料说明

1.节庆活动应按照《湖北省节庆活动管理实施细则》第十二条、第二十二条的规定提交材料。

2.展会活动应按照《湖北省党政机关境内举办展会活动管理实施细则》第十一条、第十二条的规定提交材料。

3.论坛、研讨会参照《湖北省节庆活动管理实施细则》第十二条规定，提交第一、二、三、四款材料。

4.申报材料要求条理清晰、内容齐全。所有备案材料应以主办单位名义申报，并加盖公章。

5.所有申报活动须提交“乙类乙管”情况下疫情防控工作预案。

6.所有预算需提交情况说明。文字说明需包括四个方面内容：一是本届活动开支是否超过上届，如超过要说明原因；二是资金来源是否全部为财政资金，如果不是要列明具体来源；三是活动是否存在向下级单位转嫁费用，有乱摊派的行为；四是活动的礼品或礼金支出是否违规。

四、节庆活动申报材料清单及注意事项

（一）备案节庆活动应提交如下材料。
1.请示或备案函，包括活动名称（涉外节庆活动须提供正确的中英文名称)、活动内容、规模、时间、地点、周期、举办单位等，加盖单位公章。

2.2014年批复函或上一届备案函。

3.共同主办单位书面同意函（可为前几届的复函）。

4.活动总体方案。其中要特别注意：一是活动内容要紧扣主题、突出重点项目，相关配套活动简要概括，避免与活动主题关联度不高的活动；二是明确主体活动举办时间，总时间原则上不得超过1个月；三是明确每个线下活动的人员规模；四是明确拟邀请领导同志、外宾范围；五是禁止违规举办评比达标表彰，如确需举办，须提供省评组批复或省委宣传部批复或本省评比达标表彰管理部门批复。

5.经费预算方案（预算总额原则上不得超过上一届或2019 年，支出明细要与活动子项目一一对应、细化到二级项目，经费来源须明确由哪个单位支出）。

6.处理突发性事件的安全应急预案。

7.备案活动疫情防控工作预案。
8.上届节庆活动总结（含经费使用情况）。

（二）新增节庆活动或变更活动名称、主办单位、周期，除第一条要求的材料外还须提交如下材料。
1.有关行业主管部门或外事、港澳台事务主管部门审批同意复函。

2.公祭类节庆活动须提供专家论证和省政府公开听证材料。

3.原共同主办单位、新主办单位关于变更事宜的同意函。

4.省政府领导关于该活动的签批件。

（三）其他注意事项。
1.节庆活动标题要与批复保留名称保持一致，除年份、届次外不得加入其它文字。

2.文件主送为省清组全称（湖北省清理和规范庆典研讨会论坛活动工作领导小组），落款为市县党政机关。

3.子项目的举办时间须在总体活动时间范围内。

4.避免出现“节中节”“节中展”现象（节庆活动主体下面再出现同级党政机关举办的其他节庆、展会活动）。

五、备案展会活动申报材料清单
1.请示/申请函（包括展会名称、内容、规模、时间、地点等）

2.本届展会活动申报表
3.本届展会总体方案（包括拟邀请领导同志及外宾
范围）
4.本届展会经费预算方案（注明经费来源）

5.对预算有关情况的说明（需文字说明并承诺四个方面内容：一是本届展会开支是否超过上届，如超过要说明原因；二是资金来源是否全部为财政资金，如果不是要列明具体来源；三是活动是否存在向下级单位转嫁费用，有乱摊派的行为；四是活动的礼品或礼金支出是否违规）
    6.上届展会活动总结（如有会刊请一并附上）
    7.本届展会活动疫情防控方案（明确应急措施和处置流程；做好应对来自中高风险地区人员参加活动应急预案；因疫情影响停止或中止活动的应急预案，参照国务院联防联控机制综合组《关于印发新型冠状病毒感染疫情防控操作指南的通知》（联防联控机制综发〔2023〕6号），主动公开件，互联网可查）

8.上届或首届展会活动的批准文件复印件（申报材料应由主办单位提交，并加盖主办单位公章。材料不全不予受理。）
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2024年上半年度节庆论坛展会活动申报表
申报单位（盖章）：                       时间：    年   月   日

	活动名称
	
	类型
	

	主办单位
	

	合办、承办单位
	

	活动地点
	

	活动时间及期限
	
	首届举办时间
	

	参加范围及人数
	

	举办原因及依据
	

	邀请范围及人数
	

	经费来源（万元）
	财政资金
	
	收费
	

	
	自筹资金
	
	其他
	

	
	赞  助
	
	上次活动实际经费
	

	市州清理规范领导小组前置审查意见
	年   月   日（盖章）

	说  明
	1.本表由活动主办单位填写，经单位负责人审核后上报；

2.“类型”注明节庆、研讨会或论坛、展会；

3.“邀请的范围”指被邀请参加活动的领导、嘉宾、专家学者、各有关部门等，需特别注明是否邀请省领导参加。

4.填写要求：各项均要认真填写，缺项漏项的，视为申报材料不全，不予受理。


审核人：              填表人：            联系电话：

